Microsoft Access WS 2010/2011
(Stefan Röhle)
Tag 1:
· Primärschlüssel
· Fremdschlüssel
Tag 2:
· Office-Button  Access-Optionen Aktuelle Datenbank  Überlappende Fenster (um mehrere Tabellen gleichzeitig betrachten zu können)
· Start  Weitere  Datenspalte fixieren
· Gültigkeitsregeln + Gültigkeitsmeldung  Bedingungen für Eingabefelder
· <=Datum() Und >#01.01.1900#  kleiner als aktuelles Datum und größer als 01.01.1900 (Raute definiert ein Datum)
· Felddatentyp Nachschlage-Assistent  Werte für die Eingabe vorgeben (Drop-Down-Feld)
· Übung 2: >L??"-"L?"-"0999;0  ;0 damit Bindestriche immer geschrieben werden
· Datenbanktools  Beziehung (Tabellen verknüpfen)
· Beziehungseigenschaften: Referentielle Integrität  Nur Einträge der Mastertabelle zulässig
· Aktualisierungsweitergaben (Änderungen werden übernommen)
· Löschweitergabe
Tag 3:
· Filter  Erweitert  Formularbasierter Filter  Filter ein/aus Schalter zum Durchführen
· Erstellen  Abfrageentwurf
· Rechenbeispiel (Syntax)  Summe: [Rechnungen_bezahlt]-[Rechnungen_insgesamt]


Tag 4:
· Erstellen  Abfrageentwurf  Großes Summensymbol oben in der Funktionsleiste, um Funktionen als Abfrageoption einblenden zu lassen
· Ansicht  SQL-Ansicht, um sich die Syntax von Abfragen anzeigen zu lassen
· Syntax für eine Abfrage in einer Spalte: >[Mindestgewicht]
· Berechnung durchführen lassen  Entwurf  Abfrageassistent  AKTUALISIEREN auswählen  Syntax für z.B. Euroumrechnung: [Rechnungen_insgesamt]/1,95583 
· Doppler finden   [image: ]
Formulare
· Erstellen  Weitere Formulare  Formular-Assi
Datenbank kennwort schützen  Datenbank muss geschlossen werden, und „exklusiv“ geöffnet werden!  Dann Datenbanktools  Datenbankkennwort festlegen

Tag 5:
· Serienbrief  Alt + F9 in Word, um auch Bedingungsfelder zu sehen
· Bericht
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